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Premiere connexion

Assurez-vous d’avoir une connexion a Internet, puis connectez-vous sur votre navigateur. Par ordre de
préférence, Soleo recommande d'utiliser Mozilla Firefox, Google Chrome et Microsoft Edge. La
plateforme est également accessible depuis un environnement Macintosh.

Entrer https://soleo.io/ dans la barre de recherche.
Rendez-vous en haut a droite de la page et cliquez sur CONNEXION.

c (- solen.io Q@ ﬁ) » 0O (¢

L | ACTUALITES @ conunexoN

,S | e O Nous connaitre Nos solutions votre profil Ressources ONTENIR UNE o

Pilotez et automatisez simplement la

gestion de vos projets de travaux et de
construction oy

Supervisez vos projets de construction en automatisant les prévisions Budgétaires ’t-ll 50
administratif, financier et contractuel des travaux. 1

J'OBTIENS UNE DEMO EN SAVOIR PLUS

Renseignez votre identifiant et votre mot de passe.

wstion budgtasie privisionnel. X = [=] =

€ C @ go-previzinfogin

PREVIE

Gestion budgétaire
prévisionnelle et
opérationnelle

11
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Sivous souhaitez changer votre mot de passe, cliquez sur « Mot de passe oublié » et surveillez vos emails et

VOS Spams.

x +

€ C @& go-previziv/ogin

PREVIZ

Gestion budgétaire
prévisionnelle et
opérationnelle

Si vous rencontrez un probléme de connexion, contactez M.

58 91 46 13 0U 01 44 41 27 86.
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Création d'un organisme

Rendez-vous dans le menu de gauche et sélectionnez « Organismes ». Il se peut que vous n'ayez pas les
droits pour ajouter un Organisme, demander au référent Préviz de votre organisation si besoin.

Tubibaius du bord

0F Tablegu de bard

[ Mes apéretians Pl 'orads Ginda Liariare bt somelit cu takluns da boed FOENEHEE |20 e
o e Bl 1€t e
El organizmes S e . o
Vi A J Lzl 2 AL w J hour A e J

Repartition en nombzre d'opérations Reparition des budgets valicés en

N Tl Al rses 5 R0
B Carerran FO

Tiwame 1016.75%]

Vous arrivez sur la page « Organismes » :

Crganimes
Organismes
OF Tableau de bord .
| =
[ Mus spdratians
| Crgonismes
WALLEE ATLANTHMIE [ GEMTRE HOSPITALIER DE TOURNGH [_ETEH)
el D EIEIRIEA il BRI
. Privt Pudic
- 45124 24T JARTHELERY DAL Q7500 TZURKOKL -EUR-RHOHE
HOPITAUX DROME NORD W Aol GEMTRE HOSPITALIER 'WILLLAM MOREY W Azt
Siml: FedATICRECOOEG Sl FEFLOTEELOALS
< Pulic T Audkc
26400, FOMaMS SUR [ZERE TH00 CHALOK =06 Sa04E
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Dans la barre de recherche, ajouter le SIRET de l‘organisme a ajouter. Pensez a vous rendre sur
https://www.societe.com/ en cas de besoin.

Précision et conseil : si I'organisme posséde un siége social et plusieurs antennes, demandez a votre contact
quel SIRET saisir.

organismes

Crganismes
BR  Tablesu de bard
2135085330013 | = In
Mirs opérations

£ Organlsmes

herohe ria dannd sucun résutat..
caliisnes W heam SIRERE o mpeulan e Degerismes 3 rilrs s e dornbss
e A S8 AN e D s SIEEEE 8L HiE e s sl svanl

MM N1F ISHICREM EFHIHERT [RAFT Kram TeRE [ T Y TR

TOMMIMT D] MR FEANISARCICT W i F.Hr MIBALD, T NI

Drgankmes CORMUNE O EYMERUN

< COMMUME D EMBRUN

B Tobbeou da bod

Mes opfrations I W Acdl
"1 Dngenlunas
DURMEASSENT Enmemera 1§ mibnim tmrhnn
FMAGNALAMFTT
COMHUSE C EHERJN
Putdic LT o Auzun
Gepréra
TE0 8411z Han
[N
= Un tutoriel vidéo est disponible sur : https://www.soleo.io/nos-tutoriels/
p.6
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Creation d'une opération

Rendez-vous dans le menu de gauche et sélectionnez « Mes opérations ».

e

] Mes opéretians

Tubibaius du bord

Tablequ de bard

Bl 'oragdecl Glnda ol

El organismes

Lazed a*1 A1 wr Volour AL Labcd 2 AL Wacu Al

Repartition en nombzre d'opérations

B Caresriat O A

Tiwame 1016.75%]

B Thire Al rses 5 R0

Carmiare biad somzdie cu sk e besd

s e B Db Gl el 1| RREHEY

Vel Al v] Lanad

Repartition des budgets valicdés en

B il el ninake 36
[t 17 AZSE 25 1Ry

Tesea 9373 T2 (15 1%)

Cliquez sur « Ajouter une opération » en haut a droite de I'écran.

Mes apérations

Mes opérations

Tableau de bord

Mos apdrations
EHPALD ela Larment Fluckss sl s s

Cirganismes

M HI R LY
LAY Lerment

CLHTAL HUER TALLR UNIVERS TAIRLE O BIRDCALE

Eud-Duezt Santd

Flnl
178 GH L Rochelic o Hogltal / Construction du M... .

LT TERS

22-200-1
17027 Le RTCHEL L
CENTRE HCEP TALER GRIURE HOSPTALER DE La ROGHELLE RE 4ll.

G La ochele Bouvel Hagtal  Sud Ot Santd
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=

‘

Flutlus prslarinsime

CESH LE VALLESPIR (58] UGECAM

S LA TR
ARTED LL DL
AZHT

Su-0ucst  Sonkd

. . Flunins
1678 GH La Rechelle Nouvel Haptal ¢ Plototarme legl. .

[ELTNIRETES

22-000-160
IO, LA ROCHILLE
: GEHTRE =0SFITALIZA GROUFE HOSFITALIER OE LA ROCHELLE RE AU
S Ouest Santd SHLaRechelk Mousal Higikal
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Une nouvelle fenétre s'affiche avec 6 cadres.

Cadrex:

4 Ajouter une opération Annuee m

Indormiotions

(1) (2)

(3)

(4)

Dans Client (1), il vous faut indiquer I'organisme qui souscrit a 'abonnement de Préviz.
Dans (2), indiquez la date du lancement de I'opération-

Les libellés courts et longs (3) : le libellé court est celui qui sera affiché dans votre portefeuille d’opérations
(« Mes opérations »).

Si vous ne trouvez pas l'organisme Maitre d'ouvrage de |'opération dans (4), référez-vous au chapitre
« Créer un organisme ».

Le cadre suivant s'intitule Adresse. Nous vous invitons a ajouter I'adresse du site ou I'opération va avoir lieu.

Adresse

Hte 0C Censtrucion

Framce

p.8
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Pour la Gestion des marchés, vous avez le choix entre une numérotation de type lettre (A, B, C, D...) ou
numeérique (1, 2, 3, 4...). A savoir que le mandataire du marché en groupement sera identifié par A ou 1.

Gestion des marches

indizs autcrmobopis dans e numsatcs des maches en growoement [ ALLD. =
ERCA... =
iR T w

- L

Les labels de I'opération vont permettre de filtrer les opérations et les marchés. Ici, il sagit de renseigner le
label de I'opération.

Labels de l'opération
FEECTATIET SECTEUR
Sud-Est - Santeé -

Enfin, vous pouvez ajouter une TVA exceptionnelle pour votre opération. Par défaut, Préviz propose les taux
classiques (0% [ 2,20% / 5,5% [ 10% / 20%). C'est ici que vous pouvez ajouter votre taux spécifique.

TVA exceptionnelles

TVATEn W VA Z e N 'ASen'®
i i i
I

Une fois ‘validé’ (en haut de la page, a droite), vous étes invité a entrer le budget.

Brava ! Dpdemilon ajoints,

Wt apAration a bt orED 00 S 0T WU T a pesshlite de
Rrsalcrerle hoeger cocmerpondart

Exiirin lis bt

p-9
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Création d'un budget

Vous allez d’abord créer une version en cliquant en haut a droite de |'écran.

Hez opdrations DFEAATHIM TEST Busdget

< | Beiget ) =

"] Mes apénations 'y @ aucun budget entré

08 Tableou de bard

22-000-54
CFLEATN 1051

Cliquez sur la « Nouvelle version de budget », puis sur « Modifier » (en haut a droite) et enfin sur
« Informations complémentaires », puis renseignez les champs :

- Intitulé : il s'agit de l'intitulé de votre version, par exemple : version initiale, version avec tranche
conditionnelle, version de Septembre 2021, Budget v3...

- Commentaire : vous pouvez ajouter des commentaires qui seront visibles par toute personne ayant
acces au budget de cette opération (ex: date d’établissement du budget / de valeur des prix,
précisions sur les hypotheses prises...)

- Hypothéses de variation de prix : ici vous renseignez votre estimation d‘inflation pour les années a
venir.

p. 10
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€ M Houvelle version de budget O e Enragletrar
Budget totod | yoior sic Fopdestian 0,00 €
Budgat 1 waleur inmiale
Teradl dae varaters dhgix
un
Adrdn SEO le TR0 202 A 50 ]

— Infarmatiors compiémenicires

Hypotheses de varkation des peix

i Fal A0 p-HEES 2023 e

Puis descendez jusqu’en bas de la page (selon votre résolution d’écran, il vous faudra descendre jusqu’en
bas de la page) et cliquez sur « Ajouter une ligne » (voir ci-apres).

Hypothéses de varlation des prix

202 v, A0 2023 2023 2024

Ajouter des anages

I n'y @ aucune ligne ojoutds

o
LT

) [T

p.11
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Ajouter une ligne de budget

La création de ligne de budget passe par 3 étapes.

Etape 1 Général : Tout d'abord saisissez l'intitulé de votre ligne de dépense dans (1). Puis, choisissez s'il
s'agit d'une ligne de dépense a saisie de montant manuelle ou s'il s’agit d’'une ligne calculée a partir d'une
autre ligne.

Ajouter une ligne

o Général | o Rythme de dépenses e Variations

Infermations
© Ligne de dépense  Ligne calculée — (2)

Intitulé

1 Travaux Phase 1

Montant HT Code TVA Montant TVA Montant TTC

Montant H1 1-2000% 0,00 € 0,00 €

s (D

Ici par exemple, les « Aléas » représentent 3% du montant « Travaux Phase 1 » :

Ajouter une ligne

° Général o Rythme de dépenses | e Mariations

Informations
. Ligne de dépense]@ Ligne calculée

Ligne de référence

1 Travaux Phase 1

Intitulé

2 Aléas

Montant HT Code TVA Montant TVA Montant TTC

16788,73 € 1-2000% 3357,75 € 20146,48 €

—

p. 12
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Etape 2 Rythme de Dépenses : Choisissez la fagon dont va étre liquidée cette ligne de dépense.

Ajouter une ligne

o Général [ o Rythme de dépenses ] o Variations

mmmm)  Dépense en une seule fois

Choisissez une période de...

mmmm)p O Dépense échelonnée

Uniforme
100.00 0 0
Variable
0.00 0 0
Pas de valeur -

A/ Dépense en une seule fois. Choisissez si la liquidation intervient au début de la prestation ou a la fin.
Cela peut correspondre au paiement des assurances, au paiement des petites prestations comme celle de
I'huissier...

B/ Dépense échelonnée. Ce type de dépense va s’échelonner sur I'ensemble des mois de la tache. Elle peut
étre de 3 types:

- Uniforme a 100% : Le montant Travaux représentent 10 M€ et s’'étalent sur 10 mois, la dépense
représentera donc 1 M€/mois sur 10 mois pour un montant total de 10 M<.
- Variable a 100% : il vous faut sélectionner une courbe de dépense parmi 3 courbes paramétrées :
o Encloche
o Enbaisse
o Enhausse
Ces courbes représentent ’évolution de la facturation/dépense en fonction de la durée de la ligne de
dépense.
- Un mix d'uniforme et de variable.

Etape 3 Variations : Indiquez si votre ligne de dépense sera sujette a de I’Actualisation et/ou a de la
Révision.

Les variations de prix peuvent étre calculées ou saisies manuellement.

p-13
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Dans le cas d'un calcul, les mois Mo et M1 (si actualisation) ainsi que la formule de révision (si révision) sont
a compléter.

L'Actualisation dans le budget Préviz correspond a la variation du prix d'une ligne, entre la date
d’établissement du budget (Mois Mo) et le mois d'actualisation = M1 (qui correspond au mois Mo du futur
marché / soit généralement la date prévisionnelle de remise des offres associée).

Exemple : Si j’établis en janvier 2018 le budget d’une opération dont les offres pour les marchés de travaux
seront remises en juillet 2018, alors Mois Mo = 01/2018 et Mois d’actualisation = 07/2018.

La Révision correspond a la révision classique des prix d'une prestation, prévue dans le futur marché
correspondant.

La Formule de variation des prix a indiquer est celle que vous utilisez classiquement, sous la forme :
Previse =Pox[a+b x(axxI2/lo +a2x12/lo +...) ]
Généralement, cette formule prévoit a= 0,15 et b=0,85 oua=0,125et b =0,875.

Le Mois de décalage vous permet de calculer les variations de prix en se basant par exemple sur les index a
m-3 ou M-6 si cela est une habitude dans vos marchés. Il faut alors compléter « -6 » ou « -3 » (ou autre).

L’index correspond a lI'index de variation des prix applicable a la ligne de budget considérée. Ainsi, pour des
prestations intellectuelles, I'index utilisé sera généralement I'index ING.

Des combinaisons d'index peuvent étre utilisées, mais la somme des Index doit étre égale a 1.

La valeur des indices est mise a jour automatiquement en lien avec la base Insee.

Siun index spécifique ne fait pas partie de la liste, nous vous invitons a contacter Soleo pour I'ajout de I'index
désiré.

| A — —

Ajouter une ligne

o Géneral o Rythme de dépenses 9 Variations

© Calcul Saisie

Actualisation — Révision | 1 J —

4 01/2018 07/2018 07/2018 o 0.15 0.85

P INDEX COEFFICIENT

BTO1 = 0.9

BTOZ - 0.1 +

Annuler Enregistrer

Les lignes peuvent étre supprimées en cliquant sur les « ... » situés a droite puis sur « Supprimer la ligne ».

p. 14
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Création d'une sous-ligne, d'un niveau de ligne inférieur

Cliquez sur les « ... » situés a droite de la ligne a diviser puis sur « Convertir en sous-ligne ».

| Converlir en sous-hgne I

1 Travaux Phase 1 5% 624.34 5,50 % Modifier ka lgne

2 MOE PP SO60 R Supprimer 1a ligna

[ variation des prix 0,00 € 0,00 € t

Ajoutar une ligne

La sous-ligne s’est créée et porte par défaut le méme nom que la ligne dupliquée. Cette nouvelle sous-ligne
est visible en cliquant sur la fleche vers le bas « v » (blanche sur fond bleu foncé) située a gauche de la ligne
et est modifiable en cliquant sur les « ... » situés a droite de la nouvelle sous-ligne.

Un bouton « + » est apparu a droite de la ligne, il vous permettra maintenant de créer des sous-lignes en un
clic.

l 1 Travaux Phase 1 559 G324, 04 € S50 493,60 & .-“D
- 11 Travaux Phase 1 559 614,34 5,50 % 530403, 68 € sea

2 MOE 45 000,00 20,00 % 54000,00 € sea

H Variation das prix a,00 & 8,00 &

Ajouter una ligne

Les sous-lignes peuvent étre supprimées en cliquant sur les « ... » situés a droite puis sur « Supprimer la
ligne ».

Alerte : si toutes les sous-lignes (1.1, 1.2, 1.3 ...) d’une ligne (1) sont supprimées, alors la ligne (1) sera
automatiquement supprimée.

= Un tutoriel vidéo est disponible sur : https://www.soleo.io/nos-tutoriels/

p-15
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Organiser differemment les lignes et sous-lignes

Pour réorganiser les lignes et sous lignes de votre structure de budget :

- Positionnez-vous sur les 6 points a gauche de la ligne

- Une main (b apparait, cliquez et glissez la ligne 1a oU vous le souhaitez en maintenant le clic

enclenché
< [HE Version initiale 2017 O s m
Budget total | yuleur de lopdmtion 1482 305 r 78 €
Budget ! voleyr initiale 1480929,58 €
Tetal des variations de prix 1376,20 €
Acmir AT e 25,00 3021 Admin AED la 251052031 Ie 25400 M

B Broulfon .

4 Informations complémentoires

I 1 Travaus Phase 1 1194 624,39 € L300 903,68 £ - [H
1 Hewd ‘ 859 B2d.34 5,50 % 906 903, 65 € wes
2 Rehabilitation 245 000,00 30,00 ® £02 000,00 & ves
3 HOE 3,003 ; 143354,93 £ 20,00 % 172025, 90 € we
B varintion des prix 1146, 83 € 1376, 20 €

= Un tutoriel vidéo est disponible sur : https://www.soleo.io/nos-tutoriels/
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Etablissement du planning previsionnel des dépenses associé
au budget

Le planning prévisionnel des dépenses associé au budget accessible en cliquant sur « Planning » en haut a
gauche de la page.

< B Version initiale 2017 e B3

Déicomepasition

Budget total / valeur de l'apération 519 335 r 66 €
Budget / valeur initicle 518 903,68 €
Tetal des variotions de pris Ciabzubar lss variations de prix &
Aelmim AED e 12/00/3021 Adin AED |2 12/05/2021 I 120920 B Dreuilon

Il est structuré de la méme maniere que votre décomposition de budget. Les taches font par défaut 43
semaines.

Il'y a des taches bleu foncé qui représentent les groupes de lignes et les taches bleu clair qui représentent
des lignes et sous-lignes.
Les actions sont possibles uniquement sur les lignes/taches bleu clair.

Vous pouvez ‘double-cliquer’ sur une tache afin d'ajuster sa durée, étirer la tache depuis une extrémité ou
I'autre, ou bien glisser une tache sur le planning.

4 B Version initiale 2017 Semaine

Decompasition Planning

2077 2018
LIBELLE OEBLT ouUREE
Jan Fev  Ma Aer Mai Juin Ouil Ao Sep Ool Mow Déo Jam Fév. Mar fvr Mai Juin el Aol Sep Ocl

= Travix Phase 1 N6-05-2017 A% Travaux Phase 1
Nauf 05 -ri-2017 L Neul
Reteabiilation 05-0F-2017 A3 Rehabilitation

MEE oL 05 Septembre 2017 - 05 Jullles 2098 Mol
Dates

5= | Boplombie | 2017 - 5 = duifics - 20158

Annuler

La création de liaisons entre les lignes est possible et de 3 types :
- Fin Début
- DébutFin
- FinFin

p-17
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Les liaisons du planning se font uniquement entre les taches de couleur claires. Les taches de couleur
foncées correspondent aux « groupes de lignes ».

Pour créer un lien, passez votre souris sur latache, a I'extrémité de la tache sélectionner la bille, elle devient
orange puis en maintenant le clic, lier la tache a une autre par le biais de la bille de début ou de fin.

Lors de la création d'une liaison entre une ligne A et une ligne B, si cette liaison est débutée depuis la ligne
A, alors c’est la ligne B qui s'alignera a la ligne A.
Exemple : sur les visuels ci-dessous, sil’on raccorde le Début de la tdche « Réhabilitation » avec la Fin de la tache
« MOE », alors la Fin de la tache « MOE » s’avancera jusqu’au Début de la tdche « Réhabilitation », au 05-09-

2017.

< B Version initiale 2017

Flanning
- Transauy Fhisse 1 OH-09-2077
Nezxuf 05-09-2017
Rehahilitation Gh-09-2017
MOE o-I-2018

< B Version initiale 2017

Plomaning
Trawsiie Phasa 1 5-07-2013
Hesal (HF-7F-2HE
Riéhabaitation 5-0F-2HF
HOE H-0-20%

43

248

Jan Fey Mar B

4%s

33

Fis

=

Mow  Déo

2m7

Rélalilitakimn {T2hil|

218

dan Fév Mar fwr Mai Jun 3

Travaux Phase 1

Semuaing

2018

Mai Juin Juii Aad Sep Oct How Déc Jan Fév Mar fAer Mai Juin il &cd 3ep 0o

Rehabilitation

ul Aol Sep (Oct Mov Dec Jan Fey  Mar

Samolne Mais

Fig ]

Aur Mai Jun Jull Aol Sep o

Travaux Fhase 1

1 Réhabiiitation

Alerte : Il n'est pas possible d’annuler une action effectuée sur le planning (type « CTRL + z). En cas
d’erreur sur les dates de la ligne ou sur une liaison, il sera nécessaire de recaler la ligne manuellement.
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Si la page de calendrier se fige, nous vous invitons a Actualiser la page ; soit en utilisant la touche fg de
votre clavier, soit en cliquant sur I'icone suivant au niveau de votre navigateur :

on Janvier - Etudes prélim: x +

M B https://go-previzio/operations/8/budgets/49/planning 0% T

Ce document a été enregist

Opérations Extension du Gymnase Frangais Budget Planning

< 57 Version Janvier - Etudes préliminaires - Hvar 20 % Sema
ompusition  Plonning
aw 2020 20n
Now Dde Jdan Fiw Mat Ayt Mai Juin il Ao Sop Oet Nov Dic Jan Fév Mar Ay Mai duin ui

008 Achiat du terrsin -01-2020 s Achat du terrain

an du Gymnase

Fontier 01-01-2020 145

e . = ™ ittt |
Prestations Inteliectuelles  0H-01-2020 435
Reénabilitation de la pit  0%-11-2020 ads

Alerte : Une fois le travail sur le planning terminé, n’oubliez pas de calculer les variations de prix !

— Budget {_:. TS FAIRGET

Tatal vakaur finala 1] 000 £

Tatal wakewr nitiak 200 €

Tt des vadaticn - Q00 €

Valaur elible [Z] CLCHD 42

Ecart {30211 .00 €
Arin AED e 16/03/2021 Admin AED = 16/03/ 2021 : R

= Un tutoriel vidéo est disponible sur : https://www.soleo.io/nos-tutoriels/
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Les difféerentes versions de budget

pizaliore Wil de Condioe - Progoemies de Liavais Ficsiyul

L4 Budget
is 1]
ﬂ Tuagal vwda ol = 3120 - T J T, Ak Fairmn A0 18 TR 3031 NIrnATT G I3 AR
[z ] HhacageitHi - B - 2% a2 LN 26 el £ET s DR r AT nAEN RGN
B8 Vorckpattiad < B2 - TR B 3A5 002, 5% 1§ LT LIS PR LI ] AdernARY IS MY
n Treosoe1HA - FEY Y RTITYHD, o Frarhn AT La TS 3T SR AT WE TN

Il existe 3 versions de budget possibles :

- Orange = version Brouillon
o Il peuty en avoir plusieurs
o Version 2-01 = basée sur le budget version 2
- Vert =version validée
o Une seule version validée existe par opération
o Cette version permet de générer le tableau de bord
o Une version validée permet de créer des marchés et engagements
- Bleue = version remplacée
o Une ancienne version validée lorsqu‘une nouvelle version de budget est validée

Toutes les versions sont enregistrées et conservées.

Si vous le décidez, vous pouvez supprimer vos versions de brouillon : rendez-vous sur votre version a
supprimer, en haut a droite cliquez sur « Modifier » puis sur I'icone de suppression ‘poubelle’.
Les versions validées et remplacées ne peuvent pas étre supprimées.

¢ FEEI Le Batiment C& est supprimé g | o
Budget tetal | wedaur da lopdraticn 1241 487 5 83 €

Budget | ke miteis

Tatal ges varctons e prix

Adréry AED B 21062021 Adrmin ALD e 0RA0R2021 e 2oz @ ® Droollon

Alerte : il est impératif de calculer les variations de prix avant de modifier le statut de votre version.

= Un tutoriel vidéo est disponible sur : https://www.soleo.io/nos-tutoriels/
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Obtention des resultats — « General »

Les résultats du budget sont disponibles dans la partie « Général » a gauche de la page :

Har npéatons DRTESINE ETLINES PAE&T B ES

< Général
BE Tobleou de bod

Budcst arsrai “revuicm Eriwrzarart Zninkws budoes Irg-amcn bodoad I=zramicn & budoss s-sc danale Aorvsra simpias

N s el i Sl b s

ThooedTne B Lok 1Yk | Sy b

] Mas apdrotions

21-N0-00a
DELPHINE ETLDER Crundeyed fletal witial 1T}

PRFEALARLFS
18

Ll
Hadgat praratiors |

Hudgzt thatal H

*57 A130

N Vo T e T G

La mise a jour des tableaux de la partie « Général » se fait de fagcon automatique tous les heures entre 8h30
et 19h30 mais peut également étre effectuée manuellement en cliquant sur les boutons verts « Rafraichir
I'onglet ». La mise a jour d'un seul onglet est réalisée en environ 1min et la mise a jour compléte de tous les
onglets en environ 4 min.

Les différents onglets de la partie « Général » présentent des tableaux et graphiques récapitulatifs des
données complétées dans le budget, les marchés et dans leurs plannings associés. S'y trouvent
notamment : un récapitulatif du budget de I'opération (version validée), des échéanciers de dépenses, un
récapitulatif de I'avancement...

Ces tableaux et graphiques peuvent étre exportés en PDF en cliquant sur I'icone « Imprimante » (rouge) en
bas a droite de la page (quelques secondes de téléchargement) ou en capture d’écran et intégrés a une note.

Har npéatons DRTESINE ETLINES PAE&T B ES

L4 Général
BE Tobleou de bod

Budcst arsrai “revuicm Eriwrzarart Zninkws budoes Irg-amcn bodoad I=zramicn & budoss s-sc danale Aorvsra simpias

N s el i Sl b s

Thooedmne B Lok 1Yk | Sy b

] Mas apdrotions

O : : Budget répartitizn annuells B
DWLPHIME ETLOES Crundeyed fletal witial 1T}
TIEALARLFS e
Gl
iEll
Hudgat puarations H 1| Euddgen hanlatizng | |23
nee
Hudgzt katal < H
o] M3
N Vo T e T ' G

p.21

NP - SUPPORT DE FORMATION PREVIZ - V6



Il est également possible d’exporter les données de chaque tableau ou graphique en format Excel en
cliquant sur I'icone « Fichier » (bleu) en haut a droite de chaque tableau ou graphique.

Si vous souhaitez des exports et rendus spécifiques, contactez-nous, Soleo se fera un plaisir de vous aider.

Har npéatons DRTESINE ETLINES PAE&T B ES

< Général
B8 Tobleou de bod

Eudcst ezt “remicn Eoaozamant Zninkws budoes irpamch Bodga I=samicn 3. budow: sesc danh Acrnara seingias

| M o pi rotl s

Fisiraric e e rargisie Fwtosiir frng 3okt P T g bbbt P S

" [ e L B S L R
TR e : : Budget répartiticn annuelle ‘ L
DELPHINE ETLOES Prudygut lostad witial T}
PoFALARLFS =
Gerera

Ll

Hudgat paratiors H| Budlged Sadatizng |4
nse
j Hudgzt katal < H
*57 A0

N Vo T e T G

p. 22

NP - SUPPORT DE FORMATION PREVIZ - V6



Creation manuelle d'un marche
[Si votre opération est rattachée a Ediflex, voir chapitre : « Importer un marché et ses engagements
depuis Ediflex » du présent Support de formation.]

Dans la partie « Marchés », cliquez sur « Créer un marché » en haut a droite.

Opérations Direction Travaux Ville de Déoncor Marchés

< Hﬂ rchii ﬁ Paramatras T Impartar toutes les focturss I

Il 'y @ oucun marché ajouté

Renseignez les informations de votre marché (paragraphes « Identité », « Labels du marché », « Retenue de
garantie », « Avance » et « Réception des ouvrages ». Le paragraphe « Réception des ouvrages » n’est a
compléter qu’apres réception.

Puis cliquez sur « Créer » en haut a droite.

< Créer un marché O Anrsar Crine
B Tobleou de bord [E—
"] Mas apérations
21000 e EFFMIERAALCOZ0
FA-1040- 0
P ———— S R e .
batirrent &
£l
Marzhds
Marchd forlabalr: - March Inlila
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Création manuelle d’un engagement

Une fois le marché de votre choix sélectionné, cliquez sur « Ajouter un engagement ».

PMamnpienbnne 0 Hmetrusiursdion dubabmant & 0 Marchee 0 Lot MO0
& Lot 1 MCE Calaulnr kg wnrndone: de prh
I8 Tableau de bord Damibre srvdotion e OGHAB0E
Engogenams
Mes apdroations
Tatal ghotal L4T7 55512 €
 Tabal das mestants velidis HT Ll 644,00 €
P10 . .
Varigtions calcides:
Sectnturabion gy o IMmize
satimeonk &
HUMERD LoELLE WITTIETION HATUED Lapos WOETRHT T T TR, ne :.;.-Evlr';\: :;"x"'""" fr tausm
I FLCCSNE I M Mashi ol ORI Herd n AAAAAATNE MO0 % 2 [~ = oy
i [ ajouis un sngogesant ]

Il faudra ensuite compléter les rubriques qui s'affichent dans I'onglet « Général » :

e b 0 B ENrEa  Dessdeess sesisie b el i s w Thine | Bdurihds T

Ajouter un engagement

o Crintrsd e Byl dha s e b e g

Gédiral HMomirn Evane 0 =000-D14_OEEQ

(1) i inepriri(2) il it (3) wre (4)

Fiaka ol 1

e e ———

Zoow | 2000% . ncoe ot

i (7)

imekdomr lins ke re s

——— e
5 o
-
&
3
ES

(1) Libellé de I'engagement (ex : Marché initial)

(2) Nature des prestations : choix déroulant dans la liste

(3) Numéro externe : possibilité d’inscrire le numéro d’engagement de votre organisation

(4) Ordre : il s'agit de I'ordre d'apparition dans la liste des engagements

(5) Date de notification de I'engagement

(6) Durée de I'engagement : la durée est a inscrire en semaines (rappel : 1 mois = environ 4,33 semaines)
(7) Ligne de budget : afin de relier la réalité des marchés a la prévision budgétaire, 'engagement doit étre
affecté a une ligne de budget (Si le budget a évolué et que vous ne trouvez pas votre ligne, c’est que la derniére
version de budget n’a pas été renseignée ou validée.)

Descendez ensuite plus bas sur la page pour atteindre les rubriques suivantes et complétez-les.
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Retenue de gomanile Labals

Dl mngeganunl gl amenin o mlaan <k gl i

500

X an nmnlank Tuct irm s ean v b

Avance
[T [T

Arempersrenlm 4 al %t marcha il

Aeamipte

T———

Puis cliquez sur « Suivant » en bas a droite pour afficher 'onglet « Rythme de dépenses », qui permet de
choisir la fagon dont va étre liquidée cette ligne de dépense.

I Ajouter un engagemaent

o Fednal @ Fyzhme de adocnoes o wWorkitons do prik

N

Dépense en Une souks fols

e

D Dperse dchelannie

Uridarma

Vnriohie

| v e (DI IS EETE

A/ Dépense en une seule fois. Choisissez si la liquidation intervient au début de la prestation ou a la fin.
Cela peut correspondre au paiement des assurances, au paiement des petites prestations comme celle de
I'huissier...

B/ Dépense échelonnée. Ce type de dépense va s’échelonner sur I'ensemble des mois de la tache. Elle peut
étre de 3 types:

- Uniforme a 100% : Le montant Travaux représentent 10 M€ et s'étalent sur 10 mois, la dépense
représentera donc 1 M€/mois sur 10 mois pour un montant total de 10 Me.
- Variable a 100% : il vous faut sélectionner une courbe de dépense parmi 3 courbes paramétrées :
o Encloche
o Enbaisse
o Enhausse
Ces courbes représentent ’évolution de la facturation/dépense en fonction de la durée de la ligne de
dépense.
- Un mix d‘uniforme et de variable.
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Puis cliquez sur « Suivant» en bas a droite pour afficher 'onglet « Variations de prix», qui permet
d'indiquer si votre ligne de dépense sera sujette a de |'Actualisation et/ou a de la Révision.

r IrETOr MIQUQETHIE | FINES TS
Ajouter un engogement "

o Uniesd o kythmes da depscear ﬁ: Warmhnre e iy

g O Caleal Smimin

W TR N

B Acqusiastisn ) rition (R

[T ]

Anmdw = Pricadent i Erreglrirer wt occhder & Féchiancher

Les variations de prix peuvent étre calculées ou saisies manuellement.

En mode « Calcul », les mois Mo et M1 (si actualisation) ainsi que la formule de révision (si révision) sont a
compléter.

L'Actualisation et/ou la Révision doivent étre complétés conformément a 'engagement concerné.

La Formule de variation des prix a indiquer est celle de I'engagement concerné, sous la forme :
Previse =Pox[a+b x (a1 xI2/lo +a2x12/lo +...) ]
Généralement, cette formule prévoita=o0,15etb=0,850ua=0,125et b =0,875.

Le Mois de décalage vous permet de calculer les variations de prix en se basant par exemple sur les index a
m-3 ou m-6 si cela est le cas dans I'engagement concerné. Il faut alors compléter « -6 » ou « -3 » (ou autre).

L'index correspond a I'index de variation des prix applicable a la ligne de budget considérée. Ainsi, pour des
prestations intellectuelles, I'index utilisé sera généralement I'index ING.

Des combinaisons d'index peuvent étre utilisées, mais la somme des Index doit étre égale a 1.

La valeur des indices est mise a jour automatiquement en lien avec la base Insee.

Siun index spécifique ne fait pas partie de la liste, nous vous invitons a contacter Soleo pour I'ajout de I'index
désiré.

Enfin, cliquez sur « Enregistrer » en bas a droite.

La fonction Echéancier est précisée dans le chapitre « Etablissement de I'échéancier prévisionnel des
dépenses ».
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Ajout d'une facture manuellement

Dans la partie « Marchés », rendez-vous sur le marché de votre choix. Il y a 3 parties sur lesquelles vous
pouvez naviguer dans les onglets : « Informations », « Engagements », « Factures » et « Notes ».

Dans l'onglet « Informations », veillez a vérifier que le délai de paiement est bien correct. Si besoin, vous

pouvez « Modifier le marché » en haut a droite.
Mg oplrations Restrocturetion du 2athment A Harchés Lot 1MOE

< Lot 1MOE

OF Tabloou de bord

Mes opérations

Idwrtine
21-000-0%4
Foztmchiratan o
Eatiment & 21-CCo-0% 0222005930005 43344400 C
Nooy L
MOE 02020
Bt

w

21 000 0%, 001

Apreés vérification, rendez-vous dans |'onglet « Factures » et cliquez sur « Ajouter une facture » en haut a
droite.

Moz opliotions Reskrocturatizn da botiment & Marchiz Lt 1MOE

it Lot 1 MOE
7 Tableou da bard
T M aparatians

FCES SATLATION PALSEHTE LE WALIDELE ECHERHLE

A0 (] ey At | ety b | Eathpi e |
29-000-0rl
Rrstructurszion cu
bkmiort &

Puis complétez la facture. La saisie se fait par la colonne Cumul Actuel.
Vous retrouvez le Montant du mois dans la colonne de droite.
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Dparations DHress: Elfe il 2 OROS DEUVRE Fisi:fuir

Date de présentation

Date de présentation +
de la situation par

& B Celai de paiement =

I'entreprise

[ E - PRESENTE LE WVALITIE LE ECHEAMCE TG
25T/ 2021 0,00 €
0% F6/10/2021 EA0E02
Date de validation ~
. Récapiiulatif
Récapltlatif par le dernier
valideur b i
CUMLIL ACTUEL I.'HHI.;’_F“I.DCTIJII:H1 HONTANT O MO Voriatiom dey pris
Avancament marches inddsaux HT 1) B4 553,00 B4 53%,00 2,00
Ayancement avenants HT H o, 40 a,0d 9,00
Total avancements HT (3={11+2] Bi 833,00 B4 553,00 ;00
Wariations des prix HT [4) L ] o, 0a (211 ]u]
Totod travaux HT (5]=(4+[2] B4 555,00 B4 555,00 0,00

= Un tutoriel vidéo est disponible sur : https://www.soleo.io/nos-tutoriels/
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Import d’'un marche et de ses engagements depuis Ediflex

Connectez-vous a l'opération concernée sur Ediflex. Dans le Sommaire, partie « A — GESTION

FINANCIERE », cliquez sur « Tableaux financiers ».

SOMMAIRE
=A== GESTION FINANCIERE - ¥OF TACHES EN ATTENTE --
= Wurchba) a i heuibufa) de pruslulions g ealider dur sl marchida)
= DQE = @ QE & ealelr
= Srushonia] firmemuc, konotsras, s QUL & validar

= 3 stuadonis) & warifler
s G decusunifa) sdinimislesliia) @ coonsulla
o Tt .

-B- AUTREZ CHOIX

= Parameires géraraus « Modifiez voire met de pascs
=T+ EDIFLEK ¥OUS INFORME
= Qb d'aide « Cormauls: la decusiensation
= Conhdammiis st oookae + Guide miarhecs EdifectChous Pra

Déroulez le menu « Type de document » pour choisir « Export de données brutes ».

TABLEAUX FINANCIERS

CRITERES DE RECHERCHE

ENnComz un lab vau nanner dans b s o ossnus, SEIISCE K mus sounaks o, (o cas dchdarnd, soctlunnce un (ol

Tt ok eyt [ Situarion cacasitulativa du weds v] Chantier

Mo du ailusde FELS R Lad

ATMIRH STV A0 5 Midon (a Maladsdes

T=uir raramhls

L'opération concernée est alors automatiquement cochée.

simplement cliquer sur « Rechercher » a droite.
TAELEAUX FINANCIERS

CRITERES DE RECHERCHE

Il ne faut pas en cocher

d'autres mais

Sdkclinrner ks chanders b ddher dians o O diessous

Type cndocument | Eecee L odis dods beales -
=
CHOIX DES CHANTIERS

T1AECH T 580l GH Bragse © Flatean Tochnicucs

B3 ARG 064 AARE AN M | ke

_IAFCAMT ARIUCHR FPUTFY Hisirssbi s prétleqep
TlALCHI 20934 G Gemmingas Pncncos Cianl Gaudons)
| AFCRONG DAER! Mol N il - Dinks

I AFCRING DOTR! Coaien - FHRAT e Ta 1=

TlALCe 0L Fondalon Luss - st sl osbon_ong.n
AL S e sugua - Jkardin du Laskd
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Aprés quelques secondes, une boite de dialogue s’ouvre pour vous proposer de télécharger le document en
format Excel. Sélectionnez le formation Excel (XLSX) et cliquez sur « Télécharger ».

TABLEALUX FINANCIERS B ot e it s s = [ @
T At O G LI S e bl = |
CRITERES DE RECHERCHE :a
Lol B Tranesart e dennear. bibas. o cime AED
Bl i vect sk ort o ek b K et i hoinre ElaicE A
i Fonsat Extel (XLAXY . Fammu Excel (L8

Type do d [zt zae drards Bribss

CHMY DEE CHANTIERS

_PAFDAN: e ielH g Fivvesin TRoTnigies.

BB ARG AR ATOWA S Ty o Wlal iy

_JAEQED T ARICHS SEWVREY : Motrac ke sruchirs pddossy
_JAFDENH s27A4 CH G ingee Tiyd s (Rl Cincdnos)
SR8 | e R P TTY R DT BRI T

I BFOCE 00T I Do - EREEAD R T4 LR,

VAR Ot Tk an - dineinsdae dhinge
_JAEQCOG T e I Charic ausgina - Jardin du Casind
_JBFOTONE 06T PARS 57 Seesan - Al S vk
CIAFOTINR 0T FoTR R cn Rolmn J1AIN
_IAFOTIN S8R CH Lez g son-Cahl i RERE i nomies

VARG 5280 5 ST Aniin Mo n 'l
_IAEDTINGS AT CH funay tur Cday
_AFTYTT S8 E=MaR: Suia sl S
Connectez-vous a Préviz et allez sur votre opération. Dans la partie « Marchés », cliquez sur « Autres
actions (en haut a droite) puis sur « Importer des Marchés ».

Mz aperwbzns TLST OPLATION
< Marchés
95 Toblecu du bord
| Mexcpécations
Il n'y @ cucun morché ojcute
22-000-150
TEST OPERATION e

Une boite de dialogue s’ouvre vous permettant de chercher le fichier « Export des données brutes »
précédemment téléchargé (généralement dans le dossier Téléchargements de votre ordinateur).
Sélectionnez le ficher et cliquez sur « Ouvrir ».
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Y o E LD
N el
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22 000 154 o Pcaia .
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Une nouvelle boite de dialogue s’ouvre alors, vous demandant de confirmer I'import des marchés et
engagements provenant de votre opération sur Ediflex. Cliquez sur « Confirmer ».

Confirmer I'import

Est-ce bien sur l'opération TEST OPERATION sur laquelle vous souhaitez

importer les marchés et engagements provenant des opérations AEO 1054

MM333/ ADOMA / Dijon La Maladiére sur Ediflex 7

Apres un chargement de quelques secondes, Préviz vous confirme la bonne réalisation de I'import. Les
marchés importés depuis Ediflex sont alors visibles.

Il reste alors a compléter les informations manquantes.

En cliquant sur le marché, vous accédez a un menu avec les onglets : « Informations », « Engagements »,
« Factures » et « Notes ». Il s’agit alors de compléter quelques informations restantes dans les onglets
« Informations » (au besoin, voir chapitre « Création manuelle d'un marché ») et « Engagements » (voir
chapitre « Création manuelle d’'un engagement »).
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Import des factures depuis Ediflex

L'import des factures se fait a partir du ficher « Export de données brutes » d’Ediflex (voir chapitre « Import
d’'un marché et de ses engagements depuis Ediflex »).

Dans la partie « Marchés », cliquez sur « Autres actions » puis sur « Importer des factures ».
Hewsparalion TEST (PERATIGH

Mt
< Marches mnes acdons v = nicuier se varieSone degrs m
i

L

95 Tablesu de beed

mov e dan e chas

[ Wneoptmiions = =
Wi e 0 facluos
Parzratter ks v ors d o [l
MENEATAIRE  CEMETHIE BARD =< ekttt 4
A2-p00-95H
TEET DSERATION
f T (=5t
AW
ER e FEH S o
o DRI IO A
T e I PRACASENES parl wie STHIEL
A
Les factures sont alors importées dans les marchés concernés, dans I'onglet « Factures ».
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Etablissement de I'échéancier préevisionnel des dépenses
Dans la partie « Planning Marchés », complétez le planning des différents engagements (voir chapitre
« Etablissement du planning prévisionnel des dépenses associé au budget »).

Dans chacun des marchés, onglet « Engagements » > cliquez sur les « ... » a droite de la ligne d’engagement
puis sur « Accéder a I'échéancier »

Hne spsrstinne 0 Hmstruchostinn de hatimend 0 0 Harchde Lot R
£ Lat 1 MOE Cakeuke lis v knbois. di g
OF  Toubleou da bard s sl b s TR
Engngrmants
] Mescpueations
Tatal glatal HA4T 555,12 €
w Tatal das mestams valldé HT G464 f.[..f.rﬂu €
F1-una-1s .
Warietieni caleiiléag
esirsartmn o 3imaze
Eatimecnt 4,
HUHZED e ROTFIATION ATURD LencLs HOHTANT T AL TUA ra e e
Aprédor d lechdanckr
l HM-0oc-ole_DO1EDDd HCE Horzhd Inklzl  CO0DE82000 Haren (&} H4LLiooo 000 ﬁ ﬁ Ml DremEnanl
5 -
M Rjounst Un shaagRT Sugerimer fngagemert

L’échéancier étant alors en mode « Automatique », celui-ci se calcule automatiquement en fonction du
rythme de dépenses choisi et du planning.

Exemple : avec un engagement d’un montant de 10 M€ répartis sur 10 mois selon un rythme de dépenses
uniforme a 100%, on obtiendra 10 échéances de 1 M€ chacune.

L’échéancier peut étre affiné en cliquant sur « Modifier », ce qui passe celui-ci en mode « Manuel ». Cela
peut permettre d’intégrer le paiement de |'avance, le réels du prévisionnel des dépenses

Exemple : mettre les montants correspondant a chaque mission de MOE dans le mois prévisionnel de
facturation

Alerte : il n'est pour le moment pas possible de repasser un échéancier du mode « Manuel » au mode
« Automatique ».

Une fois I'échéancier établi, il faut calculer les révisions applicables aux marchés en cliquant sur le bouton
« Calculer les variations de prix » disponible dans la partie « Marchés » et dans chaque marché.

Opdratiorss  Direobon Travanix Vile de Déoncar

£ Marchés © Paremiires [ Cokuler les voriguons de pris J ¥ imparter saunes les fociunes

Tarriive aimantion b 3000

GROS DEUVRE SLED MOE EQLED

& 1HVHEAS
1200400 29-0-0n
202E-07- 58 FFE-05-1
13 450,00, € EETS. 00 €

e TRADRS20RY par Admin AED I 13020 par Admie AE0
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Lorsqu’une facture est intégrée dans Préviz, il est nécessaire de mettre a jour I'échéancier prévisionnel des
dépenses de I'engagement concerné, puisque le montant réellement facturé n'est jamais exactement le
méme que celui provisionné. Pour cela il faut :

1. Accéder al'échéancier
2. Modifier manuellement I'échéancier pour le mettre a jour ou utiliser I'outil baguette magique
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Ajout d'une TVA specifique

Le taux de TVA de votre opération/d’une ligne de budget ne fait pas partie de la liste et vous souhaitez en
ajouter un : allez dans le menu de gauche, puis sélectionnez « Parametres de I'opération » (1).

O P
L4 Direction Travaux Ville de Puilboreau (2) e
T B 21-000-020
000020
Drectan Travma Vile
i 30eED o5/a0TT Ebiides prifvinoii
Girechon Travaus Wik de PuakBorsan Drimelinn Trvsmus Yite de Ddoncer
SCLED
Porammidil s chi
Frpsngion
Adrenne
12 rue deLa "se Pulboinm France

Cliquez ensuite sur « Modifier I'opération » (2). En bas de la page se trouve la partie « TVA exceptionnelles »,
ajoutez vos TVA spécifiques qui se retrouveront directement dans les listes déroulantes de |'opération
concernée.

< Direction Travaux Ville de Puilboreau 5] Annutar m

Paromitred de vakatien de peix

21-000-20
Ditaction Trawin Vile
o Purhomau

Lobais do Fopdration

SR L S - Frosneas - CHAD

TVA axcoptionnetes 4—7

Pomoméatms do
Foatmoilon

= Un tutoriel vidéo est disponible sur : https://www.soleo.io/nos-tutoriels/
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Modifier / Actualiser le statut d’une opération

Actualiser le statut d'une opération permet de remonter l'information dans le tableau de bord général et
actualise le suivi du portefeuille.

Pour cela, rendez-vous sur |'opération dont le statut doit étre modifié puis dans le menu de gauche,
sélectionner « Parameétres de |'opération » en (1). Puis en haut a droite, cliquez sur « Modifier I'opération »
en (2) et renseigner le nouveau statut de |'opération en (3).

Dgiratiora  Diraction Travaux Vils Ss Puilboresy ~ Sarsmislras

< Direction Travaux Ville de Pullbereau (2) r—
Infermations R e d R A
-0 030
Lhrpcian Travar % ol b
o Fulbneas SOLED OSAET (3) Ebacas prédbminaires
I an Travais Wi de Puitonaa izt Trassio Wil ke da Do
KOLED
Frrcimelrens ey
ot
Adresss

= Un tutoriel vidéo est disponible sur : https://www.soleo.io/nos-tutoriels/
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Ajout d'un nouvel utilisateur dans Préviz
Veuillez contacter le support Soleo pour I'ajout d’un nouvel utilisateur dans Préviz. Pensez a spécifier les

habilitations du nouvel utilisateur lors de la création des comptes. Le support enverra un email de connexion
depuis la plateforme Préviz (pensez a vérifier dans les spams).

Gestion des profils utilisateurs

Soleo renseigne les champs du profil du nouvel utilisateur. Si vous souhaitez modifier un profil, nous vous
invitons a contacter I'équipe Soleo. La modification depuis votre compte n’est pas possible.
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Ajout d'un nouvel utilisateur dans une opération

Si vous souhaitez ajouter dans une de vos opérations un utilisateur de votre organisme ayant déja un
compte Préviz, il suffit d'aller dans la partie « Organismes & Utilisateurs» puis dans l‘onglet
« Utilisateurs ». Sivous n'avez pas les droits pour effectuer cette manipulation, contactez le support Préviz.

Puis de cliquer sur « Affecter un utilisateur » en haut a droite.

BE Tobleou de bord

| Maos opdrotons

FH-000-118
Frestrururation du
batirand &

organkTes &
LH s s

OF Tobieou de bord

T Mas cpdretions

25000015
Mhesluciuralion du
hermpni i

Mz opirabions  Restrucbaration o batimert A

< Restructuration du botiment A

SOLED

DEERIEEIN0E]

AEONE, PR 1S

Maa upRat s Femliueturaton du balanuenl &

< Opération

Uifanisurs {3

ARGEHENT M
L Covaaw Poids
Bz D Ry

aniea & UHizotaurs

RRmr por bype dofemation

rsToY

-

ADETET CLETTARMSIT SELFTYHISE MO TELEPIKINE FIRE
aaknzurdemi unke

FTTTERITEr (P e

Un tableau s’ouvre avec une barre de recherche, vous permettant de chercher I'utilisateur que vous
souhaitez ajouter.

Il suffit alors de cliquer sur I'utilisateur concerné, puis sur « + Role » afin de le rendre « Admin opération » et
enfin sur « Valider » en bas a droite.
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Changer mon mot de passe

Connectez-vous sur https://go-previz.io, puis cliquez sur « Mot de passe oublié ». Vous recevrez un email de
réinitialisation sur votre boite email, pensez a vérifier vos spams.

PREV

Gestion budgétaire prévisionnelle
et opérationnelle

v
(=)
.

T

Se connecter

P. 40
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Differences entre les plannings préevisionnels des depenses
associé au budget et associé aux marches

Le planning prévisionnel des dépenses associé au budget est estimé au moment de |'établissement du
budget, généralement en phase de faisabilité ou de programmation. Il s'agit de la répartition prévisionnelle
des dépenses par an / par trimestre / par mois telle qu’elle est envisagée dans les phases amont du projet.

Le planning prévisionnel des dépenses associé aux marchés est une mise a jour plus précise de cette
répartition, qui intervient apres la contractualisation des marchés. Si le rythme de dépense et les variations
de prix restent estimées, les montants de chaque ligne (= chaque engagement) sont contractuels. Le
planning de I'opération est par ailleurs plus précis a ce stade. Ce planning prévisionnel des dépenses est
donc plus proche de la réalité que celui établi sur la base du budget.
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Les suppressions dans Previz

Supprimer une ligne de budget
Rendez-vous sur la ligne, a droite cliquez sur les « ... » a droite de la ligne puis « Supprimer la ligne »

+ Informations complémentaires

GROUPES ET LIGNES BUDGET REFERENCE

MONTANT HT TVA MONTANT TTC

1 Travaux £ 20 000.00 20,00 ) _ .
Convertir en sous-ligne

2 Prestations intellectuelles : g jre 1 2400,00 € 20,00 Modifier laligne

0,00 :
a Variation des prix ‘ Supprimer la ligne

€

3 Foncier 1 000 000.00 20,00 % 1200000,00 € wsee

Ajouter une ligne

Supprimer un engagement

Rendez-vous sur I'engagement, a droite cliquez sur les «...» a droite de la ligne puis « Supprimer
I'engagement »

< 1233 TF Infrastructures souterraines

Calculer les variations de prix
Derniére simulation le 02/11/2021 )

Engagemaents Foctures
Total global 154566 985,00 €
v Total des montants validés HT 154 566 985,00 €
Total des variations de prix 0 ’ 00 €
NUMERO UBELLE NOTIFICATION NATURE LABELS MONTANT HT TAUX TVA RG :zg:iit x::(mrm ECHEANCIER
21-000-020_003E001 ddd 28/02/2022 Marché 0 154564541,00 € 20,00 % (% (%] Accéder A l'échéancier
21-000-020..003E002 test2 28/02/2022 Marcheé 0 222,00 € 20,00 % Q 0 Modifier Fengagement
21-000-020_003E003 test3 07/03/2022  Marché 0 2222,00 € 20,00 % “ Supprimer lengagement

Ajouter un engagement

Supprimer un marché
Rendez-vous sur le marché a supprimer, puis dans la fenétre « Informations ».
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< 144-TF Marché a supprimer Calculer les variations de prix
iére simulation le 02/11/2021 @

Engagements

Total global 155551,00 €

Total des montants validés HT 155551 ’ 00 €

Total des variations de prix 0 ’ 00 €

NUMERO LIBELLE NOTIFICATION NATURE LABELS MONTANT HT TAUX TVA RO :Z;:‘;L“ z:::’“ Lot ECHEANCIER
21-000-020_004E001 Mmmm 01/03/2022 Marché 0 155551,00 € 20,00 % (%] (%] &

Ajouter un engagement

En haut a droite, cliquez sur « Modifier le marché ».

Dpérations Direction Travaux Ville de Puilboreau Marchés 144-TF Marché a supprimer

Informations

< 144-TF Marché a supprimer

Identité { 21-000-020_004
21-000-020 82220498300030 155551,00 €

MNon 144-TF

Marche 3 supprimer ov/2022 30

Cliquez ensuite sur l'icone « poubelle » pour Supprimer.

(]

< 144-TF Marché a supprimer

et m

Identité i 21-000-020_004

21-000-020 B22206%B8300030 155551,00 €
)
-
144-TF Saélectionner un ergonisme -
Marché & suppnimer 0/2022 30
® ~

Si votre marché comporte des engagements et des factures, il faut alors supprimer les factures puis les
engagements manuellement avant de supprimer le marché.

pP- 43
NP - SUPPORT DE FORMATION PREVIZ - V6



Puis reprendre la démarche pour supprimer le marché.

Suppression d'un marché
Confirmer la suppression de ce marché 7

m

Supprimer une version de budget
Seules les versions Brouillon et Annulée peuvent étre supprimées. Les versions Remplacées tiennent
place d’historique et ne sont pas supprimables.

Sélectionnez la version a supprimer. Cliquez sur « Modifier » en haut a droite.
Opérations -~ Direction Travaux Ville de Puilboreau ~ Budget

< EEZ Version initiale 2017 - Phase 2 ajoutée S ouptcuer [ oase |

Deé position Pl ]
Budget total / valeur de fopération 3146601,42 €
Budget / valeur initicle 3146601,42 €
Total des variations de prix Calculer les variations de prix 0,00 €
Créé par Validé par Derniére simulation Statut
Admin AEO le 25/10/2021 Admin AEO le 03/11/2021 le 25/10/2021 @ W Anmul

-+ Informations complémentaires

Puis sur l'icone de suppression et confirmez votre choix.
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< Version initiale 2017 - Phase 2 gjoutée O | Anowler

Budget total / voleur de l'opération I 1 4 5 G 0‘ 1 r * 2 €
Budget | voleur initiole 3146601,42 €
Total des variations de prix 0,00 €
Admin AEQ le 25/10/2021 Admin AEQ le 03/11/2021 le 25/10/2021 @) B Anrié

<+ Informations complémentaires

Toute suppression de version de budget est définitive.

@ Changement de statut

Cette version "Annulé” du budget sera supprimée deéfinitivement. Vous

e

ne pourrez plus la consulter.

iir

Supprimer une opération
Rendez-vous dans « Parametre de I'opération » sur le menu principal de gauche, puis cliquez sur « Modifier
I'opération ».

Puis sur l'icone de suppression et confirmez votre choix.
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